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Aprobat in CA din data:

08.07.2022.

Presedinte CA,

1. Lista responsabililor cu elaborarea, verificarea si aprobarea editiei sau,
dupa caz a reviziei in cadrul editiei procedurii documentate:

Elemente privind Numele si Functia Data Semnatura
responsabilii/ prenumele
operatiunea
1 2 3 4 5,
1.1 | Elaborat Alexandrescu | Membru Comisia | 05.07.2022 ()/‘t’(
Adriana Judeteand de admitere :
1.2 | Verificat Gaina Inspector General | 06.07.2022 g
Florentina Adjunct s
1.3 | Avizat 08.07.2022
1.4 | Aprobat Sirbu Adelina | Inspector Scolar | 08.07.2022
General N
2. Situatia editiilor si a reviziilor in cadrul editiilor procedurii documentate:
Editia/ revizia in| Componenta revizuitd Modalitatea Data la care se
cadrul editiei reviziei aplica prevederea
editiei sau reviziei
editiei
1 2 3 4
2.1 | Editia 1
2.2 | Revizia
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3. Lista cuprinzand persoanele la care se difuzeazd editia sau, dupa caz,
revizia din cadrul editiei procedurii documentate:

Nr. | Scopul | Ex.| Compartiment Functia Nume Data Semnatura
crt. | difuzarii | nr. primirii
3.1 | Aprobare | 1 Conducere ISG Sirbu 08.07.2022 |
Adelina Wa,
3.2 | Verificare | 1 | Conducere ISGA Gaina 06.07.2022 o
Florentina A DL=
3.3 | Aplicare |1 Comisia Comisia de | Membrii
Judeteand de | admitere, Comisiei
Admitere, Directori Judetene Difuzare electronica
Conducerea de
unitatilor de admitere,
invatamant Directori
3.4 | Informare | 1 Management | Consiliul de 08.07.2022
Administratie .
3.5 | Arhivare | 1 Secretariat Secretar Bénuta 11.07.2022 7
Luminita ' /%

4. Scopul procedurii documentate:

Prezenta procedura este elaboratd la nivelul Inspectoratului Judetean Giurgiu, in vederea
organizarii celei de a doua etape de admitere in invataméntul liceal de stat, pentru candidatii
din seria curentd, precum si pentru cei din seriile anterioare care nu implinesc 18 ani pana la
data inceperii cursurilor anului scolar 2022 — 2023.

5. Domeniul de aplicare a procedurii documentate:

Procedura este aplicati de citre comisia judeteand de admitere din cadrul ISJ Giurgiu si de
citre comisiile de admitere si de inscriere constituite la nivelul unitatilor de invatgmant din
judetul Giurgiu.

Dispozitiile prezentei proceduri se aplica pentru candidatii din seria curentd, precum si
pentru cei din seriile anterioare care nu implinesc 18 ani pand la data inceperii cursurilor anului
scolar 2022 — 2023, candidatii care au fost repartizati computerizat in prima etapa de admitere,
dar nu si-au depus dosarele de inscriere in termen, candidatii care opteaza pe locurile speciale
pentru rromi sau pentru CES ramase libere, candidatii care nu au participat sau au participat la
repartizarea computerizatd in prima etapa de admitere, dar, din diferite motive, nu au fost
repartizati computerizat, precum si pentru absolventii clasei a VIII-a care nu au sustinut
evaluarea nationala.
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. Documente de referinta aplicabile activitatii procedurale:

e Legea Educatiei Nationale nr. 1/2011, cu modificarile ulterioare;

e OME nr 5150/30.08.2021 privind organizarea si desfasurarea admiterii in invatdmantul
liceal pentru anul scolar 2022 —2023;

e Regulamentul (UE) 2016/679 al Parlamentului European privind protectia persoanelor
fizice in ceea ce priveste prelucrarea datelor cu caracter personal;

e Metodologia de organizare si desfasurare a admiterii in invatamantul liceal de stat
pentru anul scolar 2011 —2012;

e Anexa 1 la ordinul ME 5150/30.08.2021, Calendarul admiterii in invatamantul liceal
pentru anul scolar 2022 — 2023

e Anexa 2 la ordinul ME 5150/30.08.2021, Calculul mediei de admitere in invatamantul
liceal pentru anul scolar 2022 — 2023:

e OME nr 5142/30.08.2021 privind organizarea, desfasurarea si calendarul admiterii in
invatimantul profesional de stat si in invatamantul dual de stat pentru anul scolar 2022

—2023.
7. Definitii si abrevieri ale termenilor utilizati in procedura operationala:
7.1. Definitii ale termenilor
Nr. Termenul Definitia
crt.
1. | Procedura Prezentarea formalizatd, in scris, a tuturor pasilor ce trebuie
operationala urmati, a metodelor de lucru stabilite si a regulilor de aplicat in
vederea realizarii activitatii.
2. | Editie a unei proceduri | Forma initiala sau actualizatd, dupa caz, a unei proceduri
operationale operationale, aprobata si difuzata.
3. | Revizia in cadrul unei | Actiunile de modificare, addugare, suprimare sau alte
editii asemenea, dupd caz, a unei sau a mai multor componente ale
unei editii a procedurii operationale care au fost aprobate si
difuzate.
7.2. Abrevieri ale termenilor
Nr. Abrevierea Termenul abreviat
crt.
1 P.O. Procedura operationald
2. E. Elaborare
3 V. Verificare
4. A. Aprobare
5. Ap. Aplicare
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6. Ah. Arhivare

7. ISG Inspector scolar general

8. ISGA Inspector scolar general adjunct

9. ISJ Inspectoratul Scolar Judetean

10. CRP Consiliul reprezentativ al parintilor
11. CES Cerinte educationale speciale

12. OME Ordinul Ministerului Educatiei

8. Descrierea procedurii operationale

8.1
8:1.1.

Dispozitii generale
Dispozitiile prezentei proceduri se aplicd tuturor persoanelor care au atributii

privind admiterea in invitamantul liceal, profesional si dual de stat pe locurile din unitatile de
invitimant de masi, pentru anul scolar 2022 — 2023 si parintilor/ tutorilor/ reprezentantilor

legali ai acestora.
8:1.2.

Parintii/ tutorii/ reprezentantii legali ai elevilor au obligatia de a face toate

demersurile pentru asigurarea continudrii studiilor in invatamantul obligatoriu pentru elevi, in

conformitate cu prevederile legale.

8:1:3. Calendarul admiterii in invatdmantul liceal de stat in anul scolar 2022 — 2023
DATA LIMITA/ EVENIMENTUL
PERIOADA

A doua etapi de admitere in invatamantul liceal pentru candidatii din seria curenta, precum
si pentru cei din seriile anterioare care nu implinesc 18 ani pani la data inceperii cursurilor

anului scolar 2022 - 2023

25 iulie 2022

Afigarea centrului de admitere, a situatiei locurilor rimase libere,
inclusiv a celor destinate candidatilor rromi, precum si a celor destinate
candidatilor cu CES, a locului de desfasurare si a graficului probelor de
aptitudini sau de verificare a cunostintelor de limba modernd ori materna

26 iulie 2022

Inscrierea candidatilor pentru probele de aptitudini sau probele de
verificare a cunostintelor de limba modernd sau maternd, inclusiv a
candidatilor pe locurile speciale pentru rromi si a candidatilor pentru
locurile distinct alocate candidatilor cu CES in unitétile de invatamant
de masa .

27 — 28 iulie 2022

Desfisurarea probelor de aptitudini sau a probelor de verificare a
cunostintelor de limba moderna sau materna.

28 — 29 iulie 2022

Afisarea rezultatelor la probele de aptitudini si la probele de verificare a
cunostintelor de limba moderna sau materna si rezolvarea eventualelor
contestatii.

1 — 3 august 2022

Primirea cererilor de inscriere a candidatilor care au fost repartizati
computerizat in prima etapd de admitere, dar care nu si-au depus
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dosarele de inscriere in termen, a candidatilor care au fost respinsi la
liceele/ clasele care au organizat probe de aptitudini si a candidatilor
care au sustinut probe de verificare a cunostintelor de limba moderna
sau de limba materni in etapa a doua, precum si a candidatilor care nu
au participat, sau au participat la repartizarea computerizatd in prima
etapa de admitere, dar, din diferite motive, nu au fost repartizati
computerizat, inclusiv a candidatilor pe locurile speciale pentru rromi si
a candidatilor pentru locurile distinct alocate candidatilor cu CES in
unititile de invatdmant de masa.

Primirea cererilor de inscriere a absolventilor clasei a VIII-a care nu au
sustinut evaluarea nationala.

Nota: Candidatii pe locurile speciale pentru rromi si candidatii pentru
locurile distinct alocate candidatilor cu CES in unitdtile de invafamant
de masd isi pdstreazd prioritatea pe locurile destinate acestora care au
ramas libere.

4 — 5 august 2022 | Repartizarea candidatilor din etapa a doua, de cétre comisia de admitere
judeteand/ municipiului Bucuresti. Repartizarea se face conform unei
proceduri stabilite de catre comisia de admitere judeteand/ a
municipiului Bucuresti.

6 august Transmiterea citre Centrul national de admitere a rezultatelor
repartizarii prin confirmarea incheierii operatiunilor specifice in
aplicatia informatica centralizata.

Centrul de admitere pentru a doua etapa de admitere in invatamantul liceal pentru
candidatii din sevia curentd, precum si pentru cei din seriile anterioare care nu implinesc 18 ani
pani la data inceperii cursurilor anului scolar 2022 — 2023, va fi la sediul Inspectoratului Scolar
Judetean Giurgiu.

Unitatile de invatamant liceal transmit comisiei judetene de admitere situatia locurilor
ramase libere dupa prima etapa de repartizare computerizata a candidatilor.

ISJ Giurgiu precum si toate unitdtile de invatamant preuniversitar afiseaza situatia
locurilor ramase libere pdna la data de 25 iulie 2022, a graficului si a locului de desfasurare a
probelor de aptitudini sau de verificare a cunostintelor de limba moderna ori materna.

Inscrierea candidatilor pentru probele de aptitudini se realizeaza pe data de 26 iulie
2022, iar desfasurarea probelor si afisarea rezultatelor se realizeaza in perioada 27 — 29 iulie
2022.

In perioada 1 — 3 august 2022, la secretariatul unitdtii de invatamant absolvite, se vor
depune cererile de inscriere ale candidatilor care au fost repartizati computerizat in prima etapa
de admitere, dar care nu si-au depus dosarele de inscriere in termen, a candidatilor care au fost
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respinsi la liceele/ clasele care au organizat probe de aptitudini si a candidatilor care au sustinut
probe de verificare a cunostintelor de limba moderna sau de limba materna in etapa a doua, a
candidatilor care nu au participat, sau au participat la repartizarea computerizaté in prima etapa
de admitere, dar, din diferite motive, nu au fost repartizati computerizat, inclusiv a candidatilor
pe locurile speciale pentru rromi si a candidatilor pentru locurile distinct alocate candidatilor
cu CES in unititile de invatdmant de masa, precum si a absolventilor clasei a VIlI-a care nu au
sustinut evaluarea nationala.

In a doua etapa de admitere in invatdmantul liceal, pentru candidatii din seria curenta,
precum si pentru cei din seriile anterioare care nu implinesc 18 ani pana la inceperea cursurilor
anului scolar 2022 — 2023, candidatii pe locurile speciale pentru rromi si candidatii pentru
locurile distinct alocate candidatilor cu CES in unitdtile de invatamdnt de masa isi pastreazd
prioritatea pe locurile destinate acestora care au ramas libere.

Unitatile de invatimant vor transmite cererile scanate la Inspectoratul Scolar Judetean
Giurgiu, In atentia comisiei judetene de admitere, pe adresa de mail .........coooevviininiiiiniinnn,
pana la data de 3 august 2022.

Repartizarea candidatilor, pe locurile ramase libere, care au fost repartizati computerizat
in prima etapa de admitere, dar nu si-au depus dosarele de inscriere in termen si a candidatilor
care nu au participat sau au participat la repartizarea computerizata din prima etapa de admitere
dar, din diferite motive, nu au fost repartizati computerizat, precum si a absolventilor de clasa
a VIII-a care nu au sustinut evaluarea nationala se realizeazd de catre comisia judeteand de
admitere, astfel:

e Mai intdi sunt repartizati candidatii care au sustinut evaluarea nationald, in ordinea
descrescatoare a mediei de admitere.

e Apoi sunt repartizati candidatii care nu au sustinut evaluarea nationala, in ordinea
descrescatoare a mediei de absolvire a claselor V — VIII.

In cazul in care 2 candidati au medii de admitere egale, acestia vor fi departajati folosind,
in ordine, urmatoarele criterii:

a) Media generald obtinuta la Evaluarea Nationala din clasa a VIII-a;

b) Media generala de absolvire a claselor V — VIII;

¢) Nota obtinuta la proba de Limba si literatura roména din cadrul Evaluarii Nationale din
clasa a VIlI-a;

d) Nota obtinuti la proba de Matematica din cadrul Evaluarii Nationale din clasa a VIII-
a.
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Dacd, dupa derularea celor doud etape de admitere prevdzute in calendar, se mai
inregistreaza solicitdri ale candidatilor din seria curenta, precum si ale candidatilor din seriile
anterioare care nu implinesc 18 ani pani la data inceperii cursurilor anului scolar 2022 — 2023
de inscriere in clasa a [X-a din invatamantul liceal, ISJ, prin comisia judeteand de admitere,
repartizeazi acesti candidati, in intervalul 20 august 2022 — péna la data inceperii cursurilor
anului scolar 2022 — 2023, in ordinea descrescatoare a mediilor de admitere, iar pentru
absolventii clasei a VIII-a care nu au sustinut evaluarea nationald, in ordinea descrescatoare a
mediilor de absolvire a claselor V — VIII.

Absolventii clasei a VIII-a care nu s-au inscris la unitatile la care au fost repartizati sau
nu au participat la cele doud etape de admitere si care, din diferite motive, nu se adreseaza
comisiei judetene de admitere in perioada preciiaté in calendar si solicitd ulterior un loc in clasa
a IX-a, precum si cei care si-au incheiat situatia scolara ulterior desfasurarii etapelor de admitere
mentionate anterior, vor fi repartizati de comisia judeteana de admitere pe locurile ramase
libere. Repartizarea se face tinind cont de criteriile prevazute in metodologie. in baza hotararii
comisiei de admitere judetene.

8.2. Dispozitii finale:

La incheierea acestei etape, Comisia judeteand de admitere va transmite catre Centrul
National de Admitere rezultatele repartizarii prin confirmarea incheierii operatiunilor specifice
in aplicatia informatica centralizata.
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ANEXA NR. 1

Nr.
Cerere de inscriere la etapa a [I-a de admitere in invatdmantul liceal

SUDSEMNATUI/A  ..evevrersssneresensreserersnssesssssseasssessasnssssnsesssassisisssboniossessassasiacsisiossss  PArinNte/
tutore legal/ reprezentant legal al elevului/ elevei
. absolvent/a al/a clasei a VIII-a in anul
scolar Wl sisonusiaassin
cinennsnsaseg AVANA NP ..o versssnressasnennssnsmssnannosssmssssssn s iEETAET
GOMICIHAL TO sovncvini v sty L SIFAAA i
AE.........oenseiss, DIO tisiviisinny: SOATA vawamis L €ta] coeerriiey AP, ceerieeneeeenennens, SOliCit repartizarea in

clasa a IX-a liceu, pe locurile rimase libere, a fiului meu/ fiicei mele, deoarece acesta/ aceasta

se incadreaza In urmétoarea situatie:

o Repartizat computerizat, dar nu si-a depus dosarul de inscriere in termen;

o Nu a participat la repartizarea computerizata;

o A participat la repartizarea computerizatd, dar, din diferite motive, nu a fost repartizat
computerizat;

o Situatie neincheiatd/ corigent la sfarsitul clasei a VIII-a;

LT AN I T 4§ O

o Solicit admiterea in etapa a doua pe locurile speciale pentru elevii de etnie rroma.
o Solicit admiterca in ctapa a doua pe locurile special alocate pentru elevii cu CES.

o Solicit admiterea in etapa a doua pe locurile din invatamantul special.
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Atasez urmatoarele documente:

o Copie dupi certificatul de nastere/ cartea de identitate;

o Copie dupd adeverinta cu media de admitere;

o Copie dupi foaia matricola cu media claselor V — VIII;

o Copie dupa anexa la fisa de inscriere cu nota/ admis la probele de aptitudini:

o Recomandarea scrisa din partea presedintelui unei organizatii civice, culturale sau
politice a rromilor, legal constituite, prin care se atestd apartenenta la etnia rroma;

o Copia certificatului de orientare profesionald emis de CJRAE.

Optez pentru urmatoarele specializiri, in ordine:

Nr. Cod Unitatea de invatamant Filiera/ Profilul/ Domeniul
Crt. pregatirii de baza/ Specializarea/
Calificarea profesionala

1

2

3

4

5

6

7

8

9

10

e Sunt de accord ca datele mele cu caracter personal sa fie prelucrate de unitatea de

invatdmant, in vederea solutiondrii cererii de inscriere a minorului.
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e Sunt de acord ca datele cu caracter personal ale minorului sa fie prelucrate de unitatea

de invitimant, in vederea solutiondrii prezentei cereri si ulterior, pe parcursul

scolarizarii.

Data

Semnatura parinte/ tutore/ reprezentant legal

Semnatura elev/eleva ...




